职 工 请 假 申 请 表
	姓    名
	
	部　　门
	

	家庭住址
	
	联系电话
	

	请假理由：



	请假时间：
 自               至                 ，共       日

                        请假人签名：

    年      月     日

	销假时间：                   签名：        

                                      年      月     日

	部门负责人意见：
                             签名：

        年      月     日

	人事部门意见：
                              签名：

                                       年      月     日

	总站领导意见：

                             签名：

        年      月     日


注：1、此表经总站领导批准后方可生效，报通信总站人事科备案。
2、职工休假完毕后，请及时到通信总站人事科销假；人事科代办销假手续的应注明。
