附件5
	材料

编号
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办编号
	

	
	呈报单

位编号
	


   专业技术资格申报材料

	申报人姓名
	

	申报资格名称
	

	呈报单位（盖章）
	


材料目录

	材料名称
	页码范围

	业务总结
	

	经

历

能

力

材

料
	第一条(A1)的材料
	
	

	
	第二条(A2)的材料
	
	

	
	第三条(A3)的材料
	
	

	
	第四条(A4)的材料
	
	

	
	第五条(A5)的材料
	
	

	
	第六条(A6)的材料
	
	

	业

绩

成

果

材

料
	第一条(B1)的材料
	
	

	
	第二条(B2)的材料
	
	

	
	第三条(B3)的材料
	
	

	
	第四条(B4)的材料
	
	

	
	第五条(B5)的材料
	
	

	
	第六条(B6)的材料
	
	

	
	第七条(B7)的材料
	
	

	论

文

著

作

材

料
	第一条(C1)的材料
	
	

	
	第二条(C2)的材料
	
	

	
	第三条(C3)的材料
	
	

	
	第四条(C4)的材料
	
	


材料要求：

1、该材料包括经历能力、业绩成果、论文著作三部分的相关材料，不超过300页。

2、本格式适用于经济、会计、政工三个系列，该材料一式2份，每份合订为1册。

注意事项：

1、申报人在申报材料中应提供其在相应经历能力、业绩成果中发挥作用（主持人，负责人；协助主持人、骨干人员；一般参与人员）的证明材料，专业工作年限及申报期内年度考核结果以单位证明为准，没有相关证明或所提供的证明不足以证明其经历或业绩真实性的材料不予赋分。
2、具有承担重要工程建设、课题研究、标准规范制定、重大调研项目等经历的，应提供相应合同、课题研究报告、调研报告、技术标准、规程规范等成果材料的封面、署名页复印件等能够证明承担有关专业技术工作的材料及其在相应工作中发挥作用的文字记载复印件。

3、取得项目成果，应提供上级业务主管部门出具的审查鉴定结论或专家评价意见等证明材料。

4、获得各类奖励的，须提供获奖的个人证书复印件及证明其在相应工作中作用的文字记载材料复印件。

5、主持或参加完成的项目成果被上级主管部门认可或被上级机关采纳，编写的标准、规范、规划等被上级主管部门颁布、印发的，应提供上级业务主管部门出具的证明、能够证明个人在相应工作中发挥作用的文字记载材料复印件以及标准、规范、规划等成果材料的封面、署名页、目录页及成果材料的前3页的复印件，不要附成果材料的全文。

6、专著、译著须提供封面、版权目录页以及著作前5页的复印件，合著（译）的须提供能说明本人撰写（或翻译）的字数及合著（译）作者的证明材料。

7、发表的文章必须为本专业相关的文章。提供有关刊物封面、版权页、目录页、论文内容的复印件。

8、在各类学术会议上发表的论文，应提供学术会议汇编的论文集封面、目录页、署名页复印件，或其他有关证明材料。

9、撰写的业务总结、调研报告等，应提供相应成果材料的首页、目录页、署名页复印件及证明其在相应工作中作用的文字记载材料复印件。
个人业务总结撰写要求
字数控制在2000字左右，按照以下提纲撰写。

一、基本情况

包括个人基本信息、学习及工作经历、专业理论水平等。

二、基本条件

1、满足申报条件要求的学历学位、毕业院校、毕业时间、所学专业等情况，最高学历学位、毕业院校、毕业时间、所学专业情况；

2、专业技术资格取得时间及聘任时间；

3、参加各类培训及继续教育情况；

4、专业理论、职称外语、计算机考试情况。

三、经历与能力

对照评审条件要求，简述个人参加工作以来的主要专业技术工作经历及在工作中担任的职务、角色和发挥作用情况。

四、业绩成果

对照评审条件，简述任现资格以来本人取得的主要业绩成果及本人发挥作用情况。

五、论文著作

对照评审条件，简述任现资格以来，本人撰写、发表的论文、著作等情况。包括：发表论文的刊物名称、论文题目及发表时间，出版的专著名称、本人撰写字数情况等。

